Администрация сельского поселения
«Толбагинское»
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с. Толбага

Об утверждении Положения о защите и обработке персональных
данных работников Администрации сельского поселения
«Толбагинское»

В соответствии со статьей 87 Трудового кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации», Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 17 марта 2007 года №781 «Об утверждении Положения об обеспечении безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 06 июля 2008 года № 512 «Об утверждении требований к материальным носителям биометрических персональных данных вне информационных систем персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 года № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», приказом ФСТЭК от 05 февраля 2010 года № 58 «Об утверждении Положения о методах и способах защиты информации в информационных системах персональных данных», в целях обеспечения защиты прав и свобод работников Администрации сельского поселения «Толбагинское» при работе с их персональными данными, Администрация сельского поселения «Толбагинское»  постановляет:
1. Утвердить Положение о защите и обработке персональных данных
работников Администрации сельского поселения «Толбагинское» согласно приложения.
2. Признать утратившим силу постановление Администрации сельского поселения «Толбагинское» от 26 ноября 2013  года №34 «Об утверждении Положения о защите и обработки персональных данных работников Администрации сельского поселения «Толбагинское».



Утверждаю
 Глава администрации
 сельского поселения
 «Толбагинское»

ПЕРЕЧНИ КОНФИДЕНЦИАЛЬНОЙ ИНФОРМАЦИИ

	Содержание сведений
	Основания для включения в перечень

	Сведения о фактах, событиях и обстоятельствах частной жизни гражданина, позволяющие идентифицировать его личность (персональные данные), за исключением сведений, подлежащих распространению в средствах массовой информации в установленных федеральным законом случаях.
	Указ Президента РФ от 06.03.1997 № 188 «Об » утверждении Перечня сведений конфиденциального характера»

	Сведения о частной жизни лица, составляющие его личную или семейную тайну
	Статья 137 УК РФ

	Информация, полученная гражданами (физическими лицами) при исполнении ими профессиональных обязанностей или организациями при осуществлении ими определенных видов деятельности
	статья 9 Федерального закона 149-ФЗ от 27.07.2006 «Об информации, информационных технологиях и защите информации»

	Информация, необходимая работодателю в связи с трудовыми отношениями и касающаяся конкретного работника: личные сведения о работнике, данные об образовании, квалификации, трудовом стаже, состоянии здоровья, персонифицированные сведения, сведения, необходимые для ведения воинского учета
	Статьи 65, 85 Трудового кодекса РФ

	Любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных)
	Статья 3 Федерального закона № 152-ФЗ от 27.07.2006 «О персональных данных»

	Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, предоставляемые муниципальными служащими, его супругой (супругом) и несовершеннолетними детьми для установления либо определения его платежеспособности и платежеспособности его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей для сбора в прямой или косвенной форме пожертвований (взносов) в фонды общественных объединений либо религиозных или иных организаций, а также в пользу физических лиц
	Статья 8 Федерального закона от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»

	Информация о членах политических партий, представляемая для сведения в уполномоченные органы
	Статья 19 Федерального закона от 11.07.2001 № 95-ФЗ «О политических партиях»

	Информация о детях (анкета), оставшихся без попечения родителей, и гражданах (анкета), желающих принять детей на воспитание в свои семьи
	Статья 8 Федерального закона от 16.04.2001 № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей»

	Сведения, содержащиеся в регистрах бухгалтерского учета, внутренней бухгалтерской отчетности организаций
	Статья 10 Федерального закона от 21.11.1996 №
129-ФЗ «О бухгалтерском учете»



Администрация сельского поселения «Толбагинское»
Политика конфиденциальности
Администрация сельского поселения «Толбагинское» публикует в свободном доступе политику в отношении обработки персональных данных и сведения о реализуемых требованиях к защите персональных данных.
1. Все указанные в настоящем документе сведения основаны на требованиях Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», подзаконных нормативных правовых актах и Положения об обработке и защите персональных данных сотрудников Администрации села.
2. Администрация сельского поселения «Толбагинское» обрабатывает персональные данные сотрудников, соблюдая требования закона и исключительно в целях трудоустройства, оформления трудовых отношений, получения сотрудниками образования и продвижения по службе, контроля количества и качества выполняемой работы, обеспечения безопасности сотрудников и сохранности имущества.
Любые сведения личного характера - о судимости, состоянии здоровья, составе семьи, наличии несовершеннолетних детей и иждивенцев и т.д. Администрация сельского поселения «Толбагинское» обрабатывает только для целей трудовых отношений и предоставления гражданам гарантий и компенсаций, положенных по закону, а также в целях исполнения Федерального закона от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».
3. Администрация сельского поселения «Толбагинское» обрабатывает персональные данные как в информационных системах, так и без использования средств автоматизации.
4. Доступ к персональным данным имеют только те специалисты, которым это необходимо для исполнения должностных обязанностей. Права, обязанности и ответственность сотрудников, обрабатывающих персональные данные в Администрации сельского поселения «Толбагинское», закрепляются в трудовых договорах. Они дают отдельное письменное обязательство о неразглашении конфиденциальных сведений, в том числе, после увольнения из Администрации сельского поселения «Толбагинское».
За нарушение правил обработки и хранения персональных данных, ставших им известными по работе, сотрудники привлекаются к дисциплинарной ответственности.
5. Все персональные данные Администрация сельского поселения «Толбагинское» получает только у субъекта персональных данных. В случае, когда персональные данные можно получить только у третьих лиц, это делается исключительно с письменного согласия субъекта персональных данных.
В остальных ситуациях Администрация сельского поселения «Толбагинское» предлагает субъекту персональных данных оформить персональное и конкретное письменное согласие на обработку персональных данных. Субъект персональных данных может в любой момент отозвать согласие на их обработку.




Глава сельского поселения «Толбагинское» 				С.В. Карпов


