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[bookmark: _GoBack]Утверждено Правлением Фонда
 28  мая 2013г. 
(с изменениями от 22.04.2014г.)
ПОЛОЖЕНИЕ
о правилах предоставления микрозаймов субъектам малого предпринимательства 
Фондом поддержки малого предпринимательства 
Петровск-Забайкальского района

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение определяет основные требования и регламентирует порядок прохождения и оформления документов для принятия решений, заключения и исполнения договоров микрозайма. 
1.2. При осуществлении своей деятельности Фонд руководствуется действующим законодательством Российской Федерации, нормативными актами в области финансирования и кредитования, уставом Фонда, внутренними нормативными документами, нормами банковской практики, а также настоящим Положением. 
[bookmark: e0_5_]1.3. Принципы формирования и использования имущества Фонда определяет Правление Фонда. Реализация основных направлений деятельности и использования имущества Фонда возложена на директора Фонда. 
1.4. Полномочия директора Фонда по предоставлению микрозаймов субъектам малого предпринимательства определены Уставом Фонда и настоящим Положением. 
1.5. Фонд выдает микрозаймы, исходя из принципов возвратности, срочности, возмездности и целевого использования. Основным критерием приоритетности для выдачи микрозайма являются: реальность успешной реализации проекта, доходность и надежность инвестиций, социальная значимость проекта, наличие достаточного обеспечения. Микрозаймы могут быть краткосрочными — на срок до одного года и долгосрочными — свыше года. 
1.6. Величина процентных ставок по микрозаймам устанавливается при заключении договора микрозайма в рамках базовых ставок, установленных разделом 4  настоящего Положения. В некоторых случаях возможно отклонение от базовых ставок на основании Решения Правления Фонда.
1.7. Сведения, представленные Заемщиками,  используются с соблюдением требований, установленных Федеральным законом «Об информации, информационных технологиях и о защите информации».

[bookmark: sub_104]2.	Требования к Заемщикам
Заемщиками могут быть субъекты малого предпринимательства, соответствующие следующим требованиям:
2.1. юридические лица и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в соответствии с законодательством Российской Федерации и осуществляющие свою хозяйственную деятельность на территории муниципального района «Петровск-Забайкальский район», и осуществляющие предпринимательскую деятельность  не менее трех месяцев;
2.2. не находящиеся в стадии реорганизации, ликвидации, банкротства;
2.3. реализующие предпринимательский проект в рамках реализации мероприятий муниципальной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в муниципальном районе «Петровск-Забайкальский район» на 2012-2014 годы в следующих направлениях:
- производство и переработка сельхозпродукции, 
- сбор и переработка дикоросов, 
- промышленное производство, 
- ремесленная деятельность;
- развитие инновационного и молодежного предпринимательства, 
- жилищно-коммунальное хозяйство,
- туризм,
- транспорт,
-бытовое обслуживание в соответствии с Общероссийским классификатором бытовых услуг, 
- развитие малого предпринимательства в городских и сельских поселениях,
-предпринимательская деятельность в социально значимых направлениях: образование, культура, здравоохранение, социальное обеспечение, физическая культура, связь, создание новых систем обслуживания и привлечение инвестиций в сферу общественного питания для развития инфраструктуры района;
2.4.не имеющие просроченную задолженность по налогам и сборам в бюджеты любого уровня, внебюджетные фонды;
2.5.представившие заявку с приложением документов, предусмотренных приложением № 2 и № 3 к настоящему Положению.

3. Порядок и условия выдачи микрозайма
Выдача микрозайма осуществляется в соответствии со следующим порядком и условиями:
3.1. Регистрация заявок на предоставление микрозаймов 
Заявка-анкета на выдачу микрозайма оформляется на стандартном бланке Фонда (приложение №1), подписывается Заемщиком и заверяется печатью. Заявки на заем регистрируются в журнале. Период рассмотрения заявки на выдачу микрозаймов устанавливается сроком до 20 рабочих дней с даты их поступления в Фонд, а в случае запроса дополнительных документов и материалов — с даты их поступления. 

3.2. Анализ представленных данных и документов, характеризующих Заемщика
3.2.1. Анализ документальных данных о Заемщике проводится сотрудниками Фонда и осуществляется на основании документов по приложению №2 или №3 к настоящему положению: 
3.2.2. Директором Фонда проводится анализ следующих документов: 
· регистрационные документы; 
· учредительные документы; 
· документы, определяющие статус руководителя и главного бухгалтера; 
· документы, подтверждающие право собственности или аренды производственных помещений; 
· документы, подтверждающие право собственности на имущество, предлагаемое в качестве обеспечения микрозайма. 
Особое внимание обращается на положения, устанавливающие статус Заемщика как субъекта малого предпринимательства. 

3.3. Анализ предлагаемого Заемщиком обеспечения
В качестве обеспечения своевременного исполнения обязательств по предоставленному микрозайму Фондом могут приниматься следующие виды имущественного обеспечения (залог движимого и недвижимого имущества и др. имущества согласно ст.336 ГК РФ) и поручительства третьих лиц не менее двух человек. Залог движимого и недвижимого имущества принимается с нижеуказанным понижающим коэффициентом:
	Вид обеспечения

	Понижающий коэффициент

	Транспортные средства[footnoteRef:1] [1:  В том числе находящиеся в собственности физических лиц.] 

	не более 0,7

	Оборудование1
	не более 0,6

	Объекты недвижимости (кроме объектов жилого назначения)1
	не более 0,8

	Животные (КРС, лошади, овцы) [footnoteRef:2] [2:  В том числе находящиеся в собственности физических лиц. Не принимаются в качестве обеспечения животные, используемые для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности.] 

	не более 0,5


Под оценочной стоимостью обеспечения понимается наиболее вероятная цена, за которую оно может быть продано на открытом рынке в условиях конкуренции. Для определения залоговой стоимости оценочная стоимость обеспечения корректируется с использованием понижающих коэффициентов. Размер понижающего коэффициента зависит от вида обеспечения и устанавливается с учетом следующих факторов: ликвидности обеспечения, диапазона колебания уровня рыночной стоимости обеспечения, срока эксплуатации, возможного размера обесценения или износа обеспечения в течение срока предоставления микрозайма и т.п.
Доля товарно-материальных запасов (запасов готовой продукции, товаров, сырья, материалов, полуфабрикатов в обороте)  в общей структуре залогового обеспечения не должна превышать 50%, предоставление частично необеспеченных микрозаймов не допускается.
    Договор залога должен быть зарегистрирован в порядке, установленном для регистрации сделок с соответствующим имуществом.
Анализ предлагаемого Заемщиком обеспечения проводится директором Фонда на основании документов по приложению №2 или №3 к настоящему Положению. 

3.4.Составление Экспертного заключения
Заключение составляется директором Фонда. Экспертное заключение содержит следующие основные параметры: 
· наименование Заемщика; 
· финансовые показатели по данным Заемщика (объем выручки за отчетный период, объем расходов за тот же период, расчет основных показателей – ликвидности, оборачиваемости товарных запасов, дебиторской и кредиторской задолженности, финансовой независимости, рентабельности, отношения запрашиваемого микрозайма к выручке и чистой прибыли,  уплаченные налоги, обороты по ведомости движения денежных потоков за последний отчетный период) 
· сумма микрозайма; 
· обеспечение по возврату микрозайма; 
· рекомендуемая процентная ставка по микрозайму; 
· периодичность уплаты процентов и возврата микрозайма;
· структура задолженности Заемщика по кредитам банков;
· технико-экономическое обоснование возврата микрозайма;
· количество создаваемых (сохраненных) рабочих мест. 
На основании анализа делается вывод о целесообразности выдачи микрозайма, кредитоспособности потенциального заемщика.

3.5.Порядок принятия решения о предоставлении микрозайма
Решение о предоставлении микрозайма принимается:
· Правлением Фонда при предоставлении директором Фонда соответствующих  материалов в течении 3-х рабочих дней. 
· В случае положительного решения по выдаче займа ответственный сотрудник Фонда в течение 1 (одного) рабочего дня с момента принятия соответствующего решения извещает об этом Заявителя. Фонд готовит все необходимые для выдачи займа документы, а именно: договор займа, обеспечивающие договоры (договор поручительства, договор залога и т.п.), организует их подписание Заемщиком и иными лицами, подписи которых необходимы для придания договорам юридической силы. 
· В случае отказа в выдаче займа ответственный сотрудник Фонда в течение 1 (Одного) рабочего дня с момента принятия соответствующего решения извещает об этом Заявителя. 

3.6.Основания отказа в предоставлении микрозаймов
В предоставлении микрозаймов должно быть отказано при наличии любого из следующих оснований:
- не представлены документы, определенные настоящим Положением, или представлены недостоверные сведения и документы;
- выявлены такие факторы, как отрицательная кредитная история, отрицательная деловая репутация,  неплатежеспособность клиента;
- дополнительные основания отказа приведены в разделе 2 настоящего Положения.

3.7.Оформление договора микрозайма
Договор микрозайма оформляется директором Фонда по установленной форме и визируется. График платежей по микрозайму оформляется приложением к договору микрозайма.
Договор микрозайма составляется в двух экземплярах. 
После подписания договора и его заверки договор нумеруется и регистрируется в журнале регистрации договоров микрозайма.
Первый экземпляр, завизированный исполнителями, помещается в кредитное дело Заемщика.
Второй экземпляр передается Заемщику. 

3.8.Оформление договора о залоге
Директор Фонда составляет договор о залоге, в котором указывается количество, залоговая стоимость и местонахождение этого имущества, а также проверяются полномочия представителя залогодателя, подписывающего договор о залоге.

3.9.Кредитное дело
Вышеперечисленные документы формируются в кредитное дело Заемщика. На обложке скоросшивателя указывается наименование Заемщика. Кредитное дело с незакрытым договором микрозайма хранится в кредитном отделе Фонда. 

3.10.Осуществление контроля за исполнением договора микрозайма
Контроль за выполнением условий договора микрозайма осуществляется директором Фонда. После зачисления заемных средств на расчетный счет Заемщика, директор Фонда обязан отследить их целевое использование, если в договоре микрозайма прописаны обязательства о целевом использовании микрозайма. Для контроля директором Фонда должны быть в сроки, установленные договором микрозайма, востребованы у Заемщика документы, подтверждающие целевое использование микрозайма. При поступлении информации о нецелевом использовании займа, информации о том, что клиент деятельности не ведет, непредставлении документов о целевом использовании займа, могут быть проведены проверки целевого использования займа с выездом на место. Обо всех случаях нецелевого использования займа, несвоевременном представлении информации о целевом использовании займа или использовании займа в сроки, превышающие ранее установленные договором,  директор Фонда обязан не позднее следующего дня после получения вышеуказанной информации поставить в известность Правление для принятия решения по данному договору. 
Контроль за поступлением процентов за пользование микрозаймом от Заемщика в соответствии с условиями договора микрозайма осуществляется ежемесячно. 
В течение срока пользования микрозаймом директор Фонда контролирует состояние заложенного имущества.
Проверка заложенного имущества осуществляется путем выезда на место нахождения имущества при проверке целевого использования микрозайма по мере необходимости при пролонгации договора микрозайма, получения информации о финансовых трудностях Заемщика, наступлении страховых случаев и т.д.  
Итоги проверки оформляются актом и предоставляются на рассмотрение Правлению Фонда. 
[bookmark: e0_112_]Все необходимые сведения о Заемщике, условиях договора микрозайма, данные о движении основного долга, процентов отражаются в соответствующей базе данных и в журнале аналитического учета по выданным микрозаймам в день изменения задолженности по договору микрозайма и процентов по нему. 
В случае получения от Заемщика информации о невозможности погашения микрозайма в срок директор Фонда обязан немедленно поставить в известность Правление Фонда о складывающейся ситуации.
Пролонгация договора микрозайма осуществляется на основании заявления Заемщика и предъявлении следующих документов: 
· заявление; 
· отчет о фактическом состоянии дел (движение денежных средств со дня получения микрозайма, фактически полученные доходы за этот же период и произведенные расходы); 
· изменения численности работников на дату пролонгации микрозайма; 
· баланс на последнюю отчетную дату и приложения к нему; 
· график возврата микрозайма; 
· документы, подтверждающие необходимость пролонгации микрозайма. 
Решение об отсрочке платежа и пролонгации договора микрозайма (изменении условий договора микрозайма) принимаются:
· Правлением Фонда при предоставлении директором Фонда соответствующих материалов.
[bookmark: e0_116_]Принятое решение о пролонгации срока возврата микрозайма (изменении условий договора микрозайма) оформляется дополнительным соглашением к данному договору микрозайма (в двух экземплярах), которое подписывается обеими сторонами и скрепляется печатями. 
[bookmark: e0_117_]В течение пяти дней после принятия отрицательного решения на продление срока договора микрозайма директор Фонда обязан подготовить письмо в адрес Заемщика с указанием причин отказа в пролонгации и требованием погасить задолженность по микрозайму в установленные договором микрозайма сроки. Письмо вручается под роспись уполномоченному лицу Заемщика с указанием даты вручения либо отправляется по почте заказным письмом. Почтовая квитанция об отправке письма и копия письма подшиваются в кредитное дело Заемщика. 
При отказе Заемщика добровольно погасить задолженность по микрозайму и процентов по нему директор Фонда подготавливает материалы в суд. 
После возврата пролонгированного микрозайма с причитающимися процентами кредитное дело закрывается и хранится в Фонде в течение срока, установленного номенклатурой дел по сдаче в архив. 

3.11.Закрытие договора микрозайма
После погашения основного долга по договору микрозайма, начисленных процентов и штрафных санкций договор считается закрытым. 
Директором Фонда на основании карточки лицевого счета и данных бухгалтерского учета принимается решение о закрытии договора микрозайма. 
Подготовленное кредитное дело передается в архив Фонда для дальнейшего хранения. Срок хранения устанавливается номенклатурой дел по Фонду. 
В журнале регистрации договоров микрозайма делается отметка о закрытии договора. 

4. Условия предоставления  микрозаймов
Условия предоставления  микрозаймов субъектам малого и среднего предпринимательства:
4.1. Сумма микрозайма – до 1 млн.рублей (включительно);
4.2. Срок предоставления микрозайма – до 1 года; 
4.3. Процентная ставка за пользование заемными средствами: 10% годовых;
4.4. Выдача займа осуществляется только безналичным путем посредством перечисления заемных средств на расчетный/лицевой счет Заемщика;
4.5. Датой заключения договора считается день поступления денежных средств на расчетный/лицевой счет Заемщика;
4.6.Проценты за пользование займом начисляются на остаток задолженности по займу;
4.7.Проценты за пользование займом начисляются с даты, следующей за датой выдачи займа, по дату фактического погашения займа;
4.8. Коэффициент обеспечения залогом от суммы кредита – 1,3.


5. ПРИЛОЖЕНИЯ

5.1. Приложение №1 «Заявка – анкета клиента»;
5.2. Приложение №2 «Перечень документов ( для юридических лиц)»;
5.3. Приложение №3 «Перечень документов (для индивидуальных предпринимателей)»;
5.4. Приложение №4 «Рекомендации по составлению бизнес-плана».


































Приложение №1
Фонд поддержки малого предпринимательства 
Петровск-Забайкальского района

ЗАЯВКА – АНКЕТА 
КЛИЕНТА

Прошу рассмотреть проект____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
                                                              (цель проекта)
_____________________________________________________________________________________
Наименование субъекта малого предпринимательства (СМП): 
 ____________________________________________________________________________________

ИНН/КПП___________________________________________________________________________

юридический адрес:__________________________________________________________________

фактический адрес:__________________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя:________________________________________________________________

телефон, факс:_______________________________________________________________________

запрашиваемая сумма микрозайма (руб.):_____________________________________________

на срок:______________________месяцев под _________________________________% годовых  

Вид деятельности (нужное подчеркнуть) (производство, мелкое производство, услуги населению, народные промыслы, транспортные услуги, оптовая торговля, розничная торговля, розничная на рынках и в палатках, общественное питание, услуги на дому, строительство, инновации).

Источник информации о Фонде поддержки малого предпринимательства Петровск-Забайкальского района:
□  Клиенты Фонда                      □  Телевидение                                     □ Радио
□  Знакомые                                 □  Печатные издания                           □ Рекламные  баннеры  
□  Партнеры                                 □  Интернет                                          □ Иное_____________                          

Количество работающих:     _________чел.
 в том числе:
· сохраненных рабочих мест  __________чел.
· вновь созданных                       __________чел.
· временно занятых                    ___________чел.	

Номера расчетных счетов, наименования и реквизиты обслуживающих Банков клиента:__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Среднемесячная выручка (руб.)___________________________________________________
Сумма налоговых отчислений (квартал/ год)____________________________________________
История СМП (дата регистрации и основные этапы  в развитии):_________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

Обеспечение микрозайма:_____________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Цель микрозайма____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________                                                              
_____________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Кредитная история:__________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Технико-экономическое обоснование:

Анализ рынка_______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Имущество СМП
	
	
	наименование
	Кол-во
	Сумма

	
	Недвижимое имущество
	
	
	

	
	Транспортное средство
	
	
	

	
	Оборотные средства
	
	
	

	
	Торговое оборудование
	
	
	

	
	Другое _____________________
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Итого:
	
	
	




Стратегия сбыта_____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Система поставок____________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

График погашения микрозайма, предлагаемый СМП:

	№
	Месяц
	Остаток микрозайма
	Платеж
	%
	Итого за месяц

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	



Ответственность за достоверность предоставленной информации несет претендент. Предоставление неполной, искаженной информации или ее сокрытие рассматривается ФПМП Петровск-Забайкальского района в качестве причины для прекращения рассмотрения проекта

Настоящим________________________________________________________________выражает согласие на обработку персональных данных с целью установления их достоверности и прочей информации, необходимой для принятия решения.

                                                                                     _________________________________
                                                                                                                        (ФИО руководителя)
 ____________________                                                          _________________________________
          (подпись)                                                                                                  (должность)

                М.П.                                                                                «__________»________________201__г.                                                                                                                              



































Приложение №2
Перечень документов
( для юридических лиц)
1. Заявка-анкета на предоставление займа (Приложение № 1);
2. Бизнес-план, с расчетом бюджетной (налоговые поступления) и социальной (количество рабочих мест) эффективности;
3. Устав юридического лица, в действующей на дату подачи заявки редакции, или все внесенные изменения и дополнения в учредительные документы;
4. Документы, подтверждающие полномочия руководителя, главного бухгалтера (решение общего собрания организации, приказы о назначении);
5. Регистрационные документы: оригинал выписки из ЕГРЮЛ (расширенная, с указанием расчетных счетов, выданная не менее чем через 30 дней до даты ее предоставления), свидетельство о государственной регистрации, свидетельство о постановке на налоговый учет;
6. Паспорт  (все страницы, в т.ч. пустые);
7. Документы налоговой отчетности субъекта малого и среднего предпринимательства на последнюю отчетную дату по всем видам деятельности за год согласно применяемой форме налогообложения с отметкой налогового органа по месту постановки на налоговый учет;
8. Справка из налогового органа по месту постановки на налоговый учет, подтверждающую отсутствие задолженности по налогам и сборам на дату обращения;
9. Документы, подтверждающие  отсутствие задолженности во внебюджетные фонды. 
10. Необходимые по заявленному виду деятельности лицензии, сертификаты и разрешения;
11. Сведения о среднесписочной численности работников за прошедший календарный год (с отметкой налогового органа);
12. Сведения о полученных кредитах и ссудных счетах; кредитно – обеспечительная документация;
13. Справки банков о суммарных ежемесячных оборотах по расчетным счетам за последние 9 месяцев, либо за весь срок функционирования бизнеса, если он не превышает 9 месяцев;
14. Договоры аренды недвижимого имущества (субаренды) или свидетельство на право собственности на недвижимое имущество (здания, помещения), используемые для ведения хозяйственной деятельности;
15. Полные реквизиты банка, в котором открыт расчетный  счет;
16. Книга учета доходов и расходов или кассовую книгу за последние 9 месяцев;
17. Протокол общего собрания участников об одобрении сделки на предоставление имущества в залог и получение займа;
18. Документы для обеспечения займа:
· Для недвижимости – договор купли-продажи либо иной правоустанавливающий документ, свидетельство о праве собственности; справка об отсутствии обременения имущества из ФРС; согласие супруга (нотариально заверенное), свидетельство о регистрации брака, тех. паспорт на помещение (или кадастровый паспорт), если земля в собственности – кадастровый паспорт., если в аренде – договор аренды и согласие арендодателя на залог права аренды.
· Для автотранспорта – паспорт транспортного средства (в случае, если имущество было нажито в период брака, необходимо согласие супруги (супруга));, копия свидетельства о регистрации транспортного средства.
· Для оборудования – полный перечень с указанием балансовой стоимости, счет-фактура и платежные документы, подтверждающие оплату, а также акт приема - передачи основных средств;
· Поручительство третьих лиц (необходимые документы: копия паспорта (все страницы) поручителя, форма№2-НДФЛ, копия трудовой книжки (все страницы) поручителя).
· Для КРС – справка о наличии КРС, выданная администрацией сел, поселков; ветеринарная справка с указанием возраста КРС; (Справка действительна в течение 5 дней).
_____________________________________________________________________________________
При сдаче документов предоставлять копии и подлинники. Представленные в копиях  документы сверяются с подлинниками  и заверяются подписью Заемщика или специалистом кредитного отдела.


Приложение № 3

Перечень документов
( для индивидуального предпринимателя)
1. Заявка-анкета на предоставление займа (Форма № 1);
2. Бизнес-план, с расчетом бюджетной (налоговые поступления) и социальной (количество рабочих мест) эффективности;
3. Регистрационные документы: оригинал выписки из ЕГРИП (расширенная, с указанием расчетных счетов, выданная не менее чем через 30 дней до даты ее предоставления), свидетельство о государственной регистрации, свидетельство о постановке на налоговый учет;
4. Паспорт ИП (все страницы, в т.ч. пустые);
5. Документы налоговой отчетности субъекта малого и среднего предпринимательства на последнюю отчетную дату по всем видам деятельности за год согласно применяемой форме налогообложения с отметкой налогового органа по месту постановки на налоговый учет;
6. Справка из налогового органа по месту постановки на налоговый учет, подтверждающую отсутствие задолженности по налогам и сборам на дату обращения;
7. Документы, подтверждающие  отсутствие задолженности во внебюджетные фонды. 
8. Необходимые по заявленному виду деятельности лицензии, сертификаты и разрешения;
9. Сведения о среднесписочной численности работников за прошедший календарный год (с отметкой налогового органа);
10. Сведения о полученных кредитах и ссудных счетах; кредитно – обеспечительная документация;
11. Справки банков о суммарных ежемесячных оборотах по расчетным и текущим счетам за последние 9 месяцев, либо за весь срок функционирования бизнеса, если он не превышает 9 месяцев;
12. Договоры аренды недвижимого имущества (субаренды) или свидетельство на право собственности на недвижимое имущество (здания, помещения), используемые для ведения хозяйственной деятельности;
13. Полные реквизиты банка, в котором открыт расчетный/лицевой счет;
14. Книга учета доходов и расходов, кассовую книгу за последние 9 месяцев либо тетрадь доходов ИП;
15. Документы для обеспечения займа:
· Для недвижимости – договор купли-продажи либо иной правоустанавливающий документ, свидетельство о праве собственности; справка об отсутствии обременения имущества из ФРС; согласие супруга (нотариально заверенное), свидетельство о регистрации брака, тех. паспорт на помещение (или кадастровый паспорт), если земля в собственности – кадастровый паспорт., если в аренде – договор аренды и согласие арендодателя на залог права аренды.
· Для автотранспорта – паспорт транспортного средства (в случае, если имущество было нажито в период брака, необходимо согласие супруги (супруга) по  Форме №2);, копия свидетельства о регистрации транспортного средства.
· Для оборудования – полный перечень с указанием балансовой стоимости, счет-фактура и платежные документы, подтверждающие оплату, а также акт приема - передачи основных средств;
· Поручительство третьих лиц (необходимые документы: копия паспорта (все страницы) поручителя, форма№2-НДФЛ, копия трудовой книжки (все страницы) поручителя).
· Для КРС – справка о наличии КРС, выданная администрацией сел, поселков; ветеринарная справка с указанием возраста КРС; (Справка действительна в течение 5 дней).
___________________________________________________________________________________________

      При сдаче документов предоставлять копии и подлинники. Представленные в копиях  документы сверяются с подлинниками  и заверяются подписью Заемщика или специалистом Фонда
.

Приложение № 4
Рекомендации к составлению бизнес-плана
БИЗНЕС-ПЛАН
(примерная структура)
I. Титульный лист
1.1. Наименование и адрес фирмы
1.2. Ф.И.О. и адреса учредителей
1.3. Суть предлагаемого проекта
1.4. Стоимость проекта
Ссылка на секретность
II. Краткое изложение бизнес плана
2.1. Цель бизнес-плана
2.2. Анализ рынка
2.3. Предприятие
2.4. Маркетинг и сбыт
2.5. Организационная структура и персонал
2.6. Финансовые данные

       В этом разделе должны быть кратко, четко и убедительно изложены основные положения предполагаемого проекта – чем будет заниматься создаваемое предприятие, сколько средства требуется в него вложить, какой ожидается спрос на его продукцию и почему предприниматель считает, что его предприятие добьется успеха.

III. Анализ рынка
3.1. Описание и обзор отрасли (описание, масштабы, характеристики и тенденции, основные потребительские группы)
3.2. Рынки сбыта (отличительные характеристики, размеры, охват рынка, целевой уровень рентабельности продаж/цен на продукцию, средства воздействия на потребительские группы, основные тенденции и прогнозируемые изменения на рынке, конкурентоспособность, юридические ограничения)

IV. Описание предприятия
4.1. Характер вашего бизнеса (потребности рынка, требующие удовлетворения, методы удовлетворения потребностей, потребности потребителей).
4.2. Отличающие вас преимущества (превосходное удовлетворение спроса, эффективность системы поставок, персонал, географическое положение).

V. Маркетинг и сбыт
5.1. Общая стратегия маркетинга (проникновение на рынок, роста, каналы сбыта, система связи с покупателями).
5.2. Стратегия сбыта организация, выявление тенденций, определение приоритетов, число заказов за период, среднее число реализованных заявок, средняя цена реализации).

VI. Операции
6.1. Система поставок продукции (собственные, внешние)
6.2. Возможности системы поставок
6.3. Преимущества производственной системы (технико-технологические, накопленный опыт, снижение накладных, прямых расходов)
6.4. Поставщики (сроки поставки, оценка рисков срыва поставок, описание сложившихся и прогнозируемых отношений с поставщиками).

VII. Руководство и собственность
7.1. Структура органов управления (организационная схема управления и его словесное описание)
7.2. Основные руководители (исчерпывающие сведения следует привести в приложении к бизнес-плану)
7.3. Организационно-правовая форма
7.4. Собственники
7.5. Совет директоров

VIII. Источники и направления финансирования
8.1. Финансовые потребности (суммы, сроки, вид финансирования, условия предоставления средств)
8.2. Использование средств (капитальные вложения, формирование оборотного капитала и т.д.)
8.3. Схема погашения займа

IX. Финансовый анализ
9.1. Финансовая отчетность прошлых лет (годовой: отчет о прибылях и убытках, бухгалтерский баланс, движение денежных средств на расчетных счетах в Банках, отчет аудиторской проверки)
9.2. Планируемые формы отчетности за год, квартал, месяц (отчет о прибылях и убытках, бухгалтерский баланс, расчет движения денежных средств по расчетному счету, бюджет дополнительных капиталовложений)
9.3. Использованный метод финансового планирования (прогноз, моделирование)
9.4. Анализ (ключевых показателей отчетности, тенденций с графической интерпретацией данных).

X. Приложения и специфические данные
10.1. Данные об управляющих
10.2. Материалы о рынке
10.3. Изображения продуктов
10.4. Важнейшие контракты (аренда, товарные сделки, сырьевые и т.д.).

























